20/08/2021 Portaria 26 de 14/07/2021

</> SINJ-DF

SISTEMA INTEGRADC DE NORMAS JURIDHCAS DD DF

PORTARIA N° 26, DE 14 DE JULHO DE 2021

O SECRETARIO DE ESTADO DE COMUNICAGAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes conferidas pelo
Artigo 105, Inciso V, da Lei Organica do Distrito Federal e considerando o disposto no Decreto n® 39.295, de 20
de agosto de 2018 e no Art. 22 do Decreto n° 39.610, de 1° de janeiro de 2019, e de acordo com o Decreto n°
24.204, de 10 de novembro de 2003, resolve:

Art. 10 Designar os membros que integrarao a Comissao Setorial de Avaliacao de Documentos - CSAD para
conduzir o processo de avaliacao.

Art. 20 Fazem parte do processo de avaliacdo documental as seguintes atividades, que terdo por base o
levantamento da producdao documental do érgao:

I - Avaliagdo dos conjuntos documentais, conforme seus valores primarios e/ou secundario;
IT - Determinacao do ciclo de vida dos documentos - fases corrente, intermediaria e permanente;
III - fixacao dos prazos de guarda e destinagao dos documentos.

Art. 3° A Comissao, em carater permanente, sera composta pelos seguintes membros:

I - ELIZABETE SILVA OLIVEIRA, matricula 1.690.408-7;

IT - CRISTIAN RIBEIRO ARAUJO, matricula 1.689.788-9;

III - GERALDO FRANGCA DA SILVA, matricula 1.689.784-6;

IV - ANDERSON ARAUJO DE OLIVEIRA, matricula 1.697.595-2;

V — ISABELA DE SOUSA RODRIGUES, matricula 1.697.754-8;

VI - MARIANA MOTTA VIEIRA, matricula 1.693.374-5 e

VII - ROBERTO ANTONIO DE QUEIROZ matricula 1.689.824-9.

Art. 4° A Comissdo sera presidida por ELIZABETE SILVA OLIVEIRA e nos seus impedimentos legais e eventuais
por CRISTIAN RIBEIRO ARAUJO.

Art. 50 Compete a CSAD, conforme art. 12 do Decreto n® 24.204/2003:

I - Sugerir ao titular do érgao da Administracao Direta e Indireta do Distrito Federal a indicacdo de equipe de
trabalho que procedera a identificagdo dos conjuntos documentais a serem analisados;

II - Desenvolver e revisar as classes de assuntos relativos as suas atividades-fim, bem como estabelecer os
prazos de guarda e a destinagao dos documentos respectivos a essas atividades;

III - Supervisionar e controlar a aplicacao do Cddigo de Classificacao de Documentos de Arquivo e a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos relativos as atividades-meio e fim;

IV - Encaminhar ao Orgdo Central do SIARDF propostas de adaptacdo no Codigo de Classificacdo de Documentos
de Arquivo e na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos, referentes as atividades meio e fim.

Art. 6° A Comissao Setorial de Avaliagdo de Documentos - CSAD possui ainda as seguintes atribuigdes, que
poderdo ser realizadas por meios proprios ou através de equipe de trabalho:

I - Proceder ao levantamento da situacao dos arquivos setoriais;

II - Visitar as unidades setoriais detentoras de documentos para aplicacdo de questionarios que indiquem a
producao documental;

III - Identificar os conjuntos documentais produzidos ou recebidos por cada unidade setorial;
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IV - Propor os prazos necessarios de guarda dos conjuntos documentais identificados, mediante andlise junto as
unidades setoriais;

V - Fornecer informagdes necessarias a tomada de decisdes; e

VI - Aplicar o Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos.

Art. 70 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 82 Revogam-se as disposicoes em contrario em especial a Portaria n® 18, de 23 de abril de 2021, publicada
no DODF n© 77, de 27 de abril de 2021, pagina 64.

WELIGTON LUIZ MORAES

Este texto nao substitui o publicado no DODF n© 135 de 20/07/2021
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