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PORTARIA N° 04, DE 20 JANEIRO DE 2021

O SECRETARIO DE ESTADO DE COMUNICAGAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes legais e em
observancia ao disposto no § 4° do art. 2° da Lei n° 12.232, de 29 de abril de 2010 e item 2.3. do edital de
Concorréncia 002/2019-SECOMDF, resolve:

Art. 10 Fica aprovado o Procedimento de Selecao Interna das Agéncias de Comunicagao Digital, constante do
Anexo I, que disciplina, no ambito desta Secretaria, a selecdo interna das agéncias contratadas para a execucao
das acoes de solucdes de Comunicacao Digital do Governo do Distrito Federal.

Art, 20 A execucao dos contratos de Comunicacao Digital serd realizada em funcdo dos recursos estimados,
conforme a metodologia adotada neste procedimento, e em sintonia com os principios da economicidade, da
eficiéncia e da razoabilidade.

Art. 3° As disposigOes deste procedimento deverao ser observadas, por todos os servidores desta Secretaria, na
pratica dos atos por ele disciplinados na execucao dos contratos firmados com as agéncias de Comunicagao
Digital contratadas por esta Secretaria de Estado de Comunicacao do Distrito Federal (SECOM).

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 5° Revogam-se as disposicoes contrarias.
WELIGTON LUIZ MORAES

ANEXO I
PROCEDIMENTO DE SELECAO INTERNA DAS AGENCIAS DE COMUNICAGAO DIGITAL

1. Em cumprimento ao disposto no § 4° do art. 2° da Lei n° 12.232, de 29 de abril de 2010 e item 2.3. do edital
de Concorréncia 002/2019-SECOM-DF , fica instituido procedimento de selegdo interna entre as agéncias de
Comunicacao Digital contratadas pela Secretaria de Estado de Comunicagao do Distrito Federal (SECOM) para
prestagao de servigos de agoes de solugdes de Comunicagao Digital do Governo do Distrito Federal.

2. A selecdo interna das agéncias contratadas sera feita em funcdo dos custos estimados para sua realizacdo, de
acordo com a metodologia adotada neste procedimento, e em observancia aos principios da economicidade, da
eficiéncia e da razoabilidade.

2.1. De acordo com as necessidades de comunicacdo estabelecidas na demanda, a selecdo interna tera como
objetivo a avaliacdo de propostas de solucdes de Comunicacao Digital de linhas criativas e/ou de estratégias de
comunicacdo/midia.

3. A Assessoria de Projetos e Interacao Digital ou entidade do Governo do Distrito Federal, interessado no
desenvolvimento de Solucdes de Comunicacao Digital, encaminhard ao gabinete da SECOM demanda de
comunicacdo, doravante referida simplesmente como demanda, para analise e decisdo administrativa de
acolhimento e desenvolvimento do Secretario de Comunicacdo do Distrito Federal.

3.1. A demanda originar-se-a, obrigatoriamente, pelos 6rgaos da Administracdo Direta do Governo do Distrito
Federal, ou por meio de proposta de solucdo digital de iniciativa da (s) agéncia(s), a qual resultara em analise de
conveniéncia e oportunidade, pela SECOM, para seu desenvolvimento.

3.2. A autorizagdo para o desenvolvimento da demanda sera realizada pelo Secretario de Comunicagao que a
encaminhara a Assessoria de Projetos e Interagdo Digital que tomara as providéncias necessarias a execugao das
acoes de comunicagdo publicitaria.

3.3. A estimativa de recursos financeiros destinada ao desenvolvimento da demanda sera estabelecida
considerando os objetivos de comunicacdo, o histdrico de demandas similares e a disponibilidade de recursos
orcamentarios, sendo esta subsidiada pela Subsecretaria de Administracao Geral (SUAG) da SECOM.

3.4. Verificada a existéncia de saldo orgamentario, a Assessoria de Projetos e Interacao Digital, encaminhara as
agéncias contratadas briefing elaborado para o desenvolvimento da demanda.
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3.4.1. O briefing de comunicacdo serd encaminhado as agéncias de Comunicacdo Digital e constituird o
instrumento de convocagao que contera as informagdes essenciais para subsidiar o processo de concepgao
criativa, em igualdade de condigoes.

3.4.2. A Assessoria de Projetos e Interacdo Digital solicitara as agéncias que apresentem, na data indicada, as
propostas de solucGes publicitarias para atendimento da demanda/necessidade de comunicagao.

3.5. Apresentada(s) a(s) proposta(s) de solugao(Ges) Digital(ais), cabera a Assessoria de Projetos e Interacao
Digital solicitar a SUAG emissdo da nota de empenho, depois de elaborada a justificativa técnica que contera a
metodologia utilizada para selegdo da(s) agéncia(s) responsavel(is) pelo desenvolvimento da acao Digital.

3.5.1. Quando, no decorrer do desenvolvimento da acao digital, for identificado que o valor inicialmente
autorizado ndo é suficiente para o atendimento da necessidade de comunicacdo, sera solicitado a SUAG reforco
de empenho ao recurso anteriormente disponibilizado.

3.5.2. As ac0es de solugdes digitais desenvolvidas pelo procedimento de selegao poderao ter o valor da demanda
complementado, desde que a soma dos valores da acao nao ultrapasse o limite estabelecido para a selegao
interna definida para a demanda.

3.5.3. O estabelecimento do novo limite financeiro para desenvolvimento da demanda na contratacdo sera
formalizado pelo Secretario de Comunicacao do Distrito Federal, conforme cada caso.

4. A selegao da(s) agéncia(s) responsavel(is) pelo desenvolvimento das acdes de solugbes digitais observara os
critérios e metodologias previstos no item 5.

5. Para os fins deste procedimento, considera-se:

I - Selecao Nivel 1: o procedimento de escolha de agéncia para a execucao de acdo digital com custo estimado
em até R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais);

II - Selegao Nivel 2: o procedimento de escolha de agéncia para a execugao de acgao digital com custo estimado
de RS 1.000.000,01 (um milhdo e um centavo) a R$ 3.000.000,00 (trés milhdes de reais);

III - Selecao Nivel 3: o procedimento de selecdo de agéncia para a execugdo de agdo publicitaria com custo
estimado superior a R$ 3.000.000,01 (trés milhdes de reais e um centavo).

DA SELECAO NiVEL 1

5. A Selecao Nivel 1 sera feita pela Assessoria de Projetos e Interacdo Digital da Secretaria de Estado de
Comunicagao, por meio da aplicagao de um dos critérios abaixo:

a) escolha da agéncia que ja executou acao digital similar, no ambito do contrato (familiaridade da agéncia com
o tema);

b) escolha da agéncia que estiver em melhores condicdes para desenvolver a agdo;
c) reaproveitamento de linha criativa desenvolvida pela agéncia.
5.1 A escolha do critério em que a decisdo esta apoiada sera consignada nos autos do processo.

5.2 As agéncias tomardo conhecimento do resultado da Selegao Nivel 1 por comunicado formal da Assessoria de
Projetos e Interacao Digital da Secretaria de Estado de Comunicagao.

5.3 Caso nenhuma das propostas seja aprovada, a Assessoria de Projetos e Interagao Digital da Secretaria de
Estado de Comunicacdo comunicara a decisdo as agéncias e solicitard a apresentacdo de nova proposta de
solucdo publicitaria.

5.4 A Assessoria de Projetos e Interacdo Digital da Secretaria de Estado de Comunicacao do Distrito Federal
poderd dispensar o procedimento de Selecdo Nivel 1 nos casos de:

a) acdo publicitaria que decorra de proposta de iniciativa de uma das agéncias contratadas;

b) acdo publicitaria com linha criativa proposta por iniciativa de dérgao ou entidade integrante do Poder Executivo
do Distrito Federal ou de terceiros, mediante doacao dos direitos de autor sobre a criacao;
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c) reaproveitamento de linha criativa aprovada anteriormente em procedimento de Selecao Nivel 1;

d) situacdes peculiares que requeiram urgéncia na realizacao da acao digital, a exemplo das que possam causar
prejuizo a seguranca ou a saude de pessoas.

5.4.1 A Assessoria de Projetos e Interacao Digital da Secretaria de Estado de Comunicagao do Distrito Federal
deverd, em despacho, indicar o(s) motivo(s) da dispensa e/ou a justificativa de escolha da agéncia.

DA SELECAO NiVEL 2

6. A Selecdo Nivel 2 sera feita pela Assessoria de Projetos e Interacao Digital da Secretaria de Estado de
Comunicacao, mediante ratificacao do Secretario de Estado de Comunicacao do Distrito Federal, ou, na auséncia
deste, do Secretario Adjunto, por meio da aplicacdo de um dos critérios abaixo:

a) escolha da agéncia que ja executou acao publicitaria similar, no ambito do contrato (familiaridade da agéncia
com o tema);

b) escolha da agéncia que estiver em melhores condigbes para desenvolver a acao;
c) reaproveitamento de linha criativa desenvolvida pela agéncia.
6.1 A escolha do critério em que a decisdo esta apoiada sera consignada nos autos do processo.

6.2. As agéncias tomarao conhecimento do resultado da Selecao Nivel 2 por comunicado formal da Assessoria de
Projetos e Interagao Digital da Secretaria de Estado de Comunicagao do Distrito Federal.

6.3. Caso nenhuma das propostas seja aprovada, a Assessoria de Projetos e Interacdo Digital da Secretaria de
Estado de Comunicacdo comunicard a decisdo as agéncias e solicitard a apresentacdo de nova proposta de
solugdo publicitaria.

6.4. O Secretario de Estado de Comunicagdo do Distrito Federal ou, na auséncia deste, o Secretario Adjunto,
podera dispensar o procedimento de Selegao Nivel 2 nos casos de:

a) acao digital que decorra de proposta de iniciativa de uma das agéncias contratadas;

b) acdo digital com linha criativa proposta por iniciativa de érgao ou entidade integrante do Poder Executivo do
Distrito Federal ou de terceiros, mediante doacao dos direitos de autor sobre a criagao;

c) reaproveitamento de linha criativa aprovada anteriormente em procedimento de Selegdo Nivel 2;

d) situagdes peculiares que requeiram urgéncia na realizagdo da acdo de comunicagdo, a exemplo das que
possam causar prejuizo a seguranca ou a saude de pessoas.

6.4.1 O Secretario de Estado de Comunicacao do Distrito Federal devera, em despacho, indicar o(s) motivo(s) da
dispensa e/ou a justificativa de escolha da agéncia.

DA SELECAO NiVEL 3

7. A Selecdo Nivel 3 sera feita pelo Secretario de Estado de Comunicacao do Distrito Federal ou, na auséncia
deste, pelo Secretario Adjunto, em conjunto com a Comissdo de Avaliagao indicada pela Secretaria de Estado de
Comunicacao do Distrito Federal.

7.1. A analise técnica das propostas das agéncias sera feita pela Comissao de Avaliagdo com base nos critérios e
respectivos atributos, abaixo descritos, conforme as especificidades de cada briefing:

I - Planejamento de Comunicacao Digital: entendimento do briefing, proposicao estratégica e defesa técnica;
IT - Solucao de Comunicacao Digital: adequagao ao briefing, originalidade, exequibilidade e defesa técnica;

III - Estratégia de Comunicagdo Digital: adequagdo ao briefing, niveis de alcance, otimizagdo de recursos e
defesa técnica.

7.2. A escolha do critério em que a decisdo esta apoiada sera consignada nos autos do processo.
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7.3. A Comissdo de Avaliacdo podera sugerir que as propostas apresentadas pelas agéncias sejam integradas,
para aperfeicoar a acao de Comunicacao Digital; ou compartilhadas, para viabilizar sua execucao.

7.4. A andlise da Comissdo de Avaliacao sera formalizada por meio de justificativa técnica para subsidiar sua
decisdo quanto a escolha da(s) proposta(s) de solugao(des) publicitaria(s) mais adequada(s) e, quando for o
caso, quanto a forma de participacdo das agéncias na execucdo da producdo e/ou da midia, para posterior
homologacdo do Secretario de Estado de Comunicacdo do Distrito Federal e, na auséncia deste, do Secretario
Adjunto.

7.5. Poderdo participar da apresentacao das propostas, como convidados, técnicos da Secretaria de Estado de
Comunicacao do Distrito Federal e de outros érgaos ou entidades do Poder Executivo do Distrito Federal.

7.6. Os trabalhos de apresentagao serao coordenados pela Secretaria de Estado e Comunicagao do Distrito
Federal ou pela Assessoria de Projetos e Interacao Digital, mediante designacao daquela.

7.7. Os membros da Comissdao de Avaliacdo poderdo, a qualquer momento, solicitar informacdes ou
esclarecimentos aos representantes das agéncias de comunicagao digital.

7.8. A Comissao de Avaliacao analisard as propostas com base na exposicdo oral e nos elementos mencionados
no subitem 7.1.

7.9. Se houver divergéncia entre a exposicao oral e o documento representativo da exposicdo, este sera
considerado pela Comissdao em sua analise.

7.10. Findo o procedimento de escolha da proposta mais adequada a necessidade de comunicacdo, a Secretaria
de Estado de Comunicacdo podera solicitar aperfeicoamentos a sua autora com vistas a execucao da producao e
da midia.

7.11 As agéncias, apods a entrega do briefing, podem propor a realizacdo da acdo em conjunto devendo, para
isso, solicitar autorizacdo formal a Secretaria de Estado de Comunicacao do Distrito Federal que avaliara as
justificativas das agéncias e decidira sobre a proposta.

7.12 Aceita a ideia, a proposta conjunta devera ser apresentada, no prazo anteriormente fixado na comunicagdao
do briefing; e ser submetida, no que couber, ao procedimento previsto para a Selecao de Nivel 3.

7.13. As agéncias tomardo conhecimento do resultado da Selecdo Nivel 3 por comunicado formal da Secretaria
de Estado de Comunicagao do Distrito Federal, por meio da Assessoria de Projetos e Interagao Digital.

7.14. Caso nenhuma das propostas seja aprovada, a Secretaria de Estado de Comunicagao comunicara a decisao
as agéncias e solicitara a apresentacdo de nova proposta de solugdo publicitaria.

7.15. A Secretaria de Estado de Comunicacdo do Distrito Federal podera dispensar o procedimento de Selegao
Nivel 3 nos casos de:

a) acdo digital que decorra de proposta de iniciativa de uma das agéncias;

b) acao digital com linha criativa proposta por iniciativa de 6rgao ou entidade integrante do Poder Executivo do
Distrito Federal ou de terceiros, mediante doagao dos direitos de autor sobre a criagao;

c) reaproveitamento de linha criativa aprovada anteriormente em procedimento de Selecdo Nivel 3;

d) situagdes peculiares que requeiram urgéncia na realizagao da acdo de comunicagao digital, a exemplo das que
possam causar prejuizo a seguranca ou a saude de pessoas.

7.16. A Secretaria de Estado de Comunicagao do Distrito Federal devera, em despacho, indicar o(s) motivo(s) da
dispensa e/ou a justificativa de escolha da agéncia.

Este texto ndo substitui o publicado no DODF n© 14 de 21/01/2021
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